Zakladni Skola Praha 9 — Horni Pocernice, Stoliniska 823

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY A SKOLNIHO
KLUBU

C.j. 1076/2025

Vypracovala: Mgr. Katefina Vlkova, zastupkyné feditele
Schvalil: PhDr. Martin Bfezina, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala a 1.9. 2025

schvalila dne

Skolska rada projednala a schvlila 12.9. 2025
dne

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 15. 9. 2025

Smérnice nabyva uinnosti ode dne:  |15. 9. 2025

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zdkladnim stiednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni, vydavam jako statutarni
organ koly pro $kolské zatizeni $kolni druzinu a $kolni klub (déle téz ,,SD*“ a ,,SK*) vnitini fad
Skolni druziny a skolniho klubu, ktery je souc¢asti organizacniho fadu Skoly. Urcuje pravidla
provozu, stanovuje rezim SD a SK a je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni
funkci pro zakonné zastupce. Ti jsou Skolskym zafizenim nejpozdéji na zac¢atku skolniho roku
prokazatelng informovéani o skuteénosti, ze vnitini tad SD a SK je umistén na webovych
strankach skoly a je jejich povinnosti se s nim seznamit.

SD a SK se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani.
Poslani §kolni druZiny a §kolniho klubu

Skolni druzina a $kolni klub tvoii ve dnech $kolniho vyuovani mezistupeii mezi vyukou ve
skole a vychovou v roding. SD a SK nejsou pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, maji své
specifika, ktera je odliduji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD a SK je zabezpe&eni
z4jmoveé Cinnosti, odpoCinku a rekreace déti ptipravné tfidy a zakt zakladni Skoly (dale
,»ucastnikt) 1 zajisténi dohledu nad nimi.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastnikii a jejich zakonnych zastupca ve
Skolském zarizeni

Dochazka do SD a SK je pro pfihlasené ucastniky povinna. Odhlésit se mohou vzdy na zékladé
pisemné zadosti zdkonnych zéstupc.

1. 1. Ukastnici vzdélavajici se v SD a SK jsou povinni:

a) fadn¢ dochazet do Skolského zafizeni,



b) dodrzovat vnitini ¥ad SD, SK, piedpisy a pokyny $kolského zafizeni k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnika Skolského zatizeni, vydané v souladu s pravnimi
ptredpisy a vnitinim fadem,

d) chovat se slusné¢ k dospélym i ostatnim ucastnikim, dbat pokynt pedagogickych a
provoznich pracovnikii, dodrzovat vnitini fad $kolni druziny a $kolniho klubu tak, aby neohrozil
zdravi svoje, ani jinych osob.

e) chodit do SD a SK pravidelné a v&as, u¢astnit se viech organizovanych ¢innosti.

f) chodit vhodné a ¢isté upraven a oblecen S ohledem na planované ¢innosti.

g) udrzovat prostory SD a SK v &istoté a poradku, chranit majetek ped poskozenim.

h) neopoustét z bezpecnostnich divodi pied ukoncenim Cinnosti Skolni budovu bez védomi
vyucujicich.

1) zlistat v dobé mimo vyucovani ve Skolském zafizeni jen se svolenim vyucujicich a pod jejich
dohledem.

J) chranit své zdravi i zdravi ostatnich - jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojti, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych
latek).

k) nenosit do SD nebo SK véci, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob

1) ohlésit bez zbytecného odkladu vychovatelce kazdy iraz nebo vznik skody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti druZiny.

1. 2. Utastnik nenosi do SD nebo SK véci, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predmeéty, tj. napt. Sperky, drahé hracky
apod., je ucastnikiim zakazano do SD a SK nosit, nebot’ za jejich ztratu ¢ poskozeni SD a SK
neodpovidaji. NoSeni cennych pfedmétl je na vlastni riziko G€astnika (zdkonného zéstupce).

1. 3. Utastnikovi neni dovoleno po celou dobu pobytu v SD a SK pouZivat mobilni telefon,
chytré hodinky, herni konzole a dalsi elektronicka a komunika¢ni zatizeni bez souhlasu
vychovatele. Tento zakaz plati i po dobu konani akci realizovanych mimo prostory SD nebo
SK. V piipadé, Ze ucastnik tento zakaz porusi, bude vyzvan k okamzitému ulozeni piisluiného
predmétu na urcené bezpecné misto. O této skutecnosti bude informovan zékonny zastupce. V
pfipad€¢ vzniklé potfeby komunikuje zdkonny zastupce s pfislusnou vychovatelkou, popf.
s kancelafi Skoly.

1. 4. Zv143té hrubé slovni a imyslné fyzické ttoky wcastnika vici pracovnikiim SD nebo
SK se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto vnitinim
tadem. Za takovéto jednani miize byt u¢astnik na pokyn feditele $koly ze vzdélavani v SD &
SK vylouéen.

2. Zakonni zastupci ucastnikii vzdélavajicich se v SD a SK jsou povinni:

a) informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani ucastnika,

b) oznamovat Skolskému zatizeni udaje dle § 28 odst. 3 Skolského zakona, které jsou podstatné
pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost Gcastnikli, a zmény v téchto udajich (napt. zména
adresy, tel. kontaktu, doba vyzvedavani atd.)



c) dokladat duvody nepfitomnosti ¢astnika v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim
fadem (tj. nejpozdeji do 3 kalendainich dnti od pocatku nepfitomnosti) - odchod ucastnika pred
stanovenou dobou je mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy rodica,

d) zajistit, aby u¢astnik do SD a SK dochézel vzdy vhodné a &isté upraven a oble¢en s ohledem
na planované ¢innosti

e) vyzvednout ucastnika v dobé provozu $kolského zafizeni

f) v ptipads, Ze Gdastnik vykazuje znamky infekéniho onemocnéni, zajistit Zze nebude do SD &i
SK dochézet do doby svého plného zotaveni,

g) Vpfipadé, Ze se nemoc ucastnika projevi v prabéhu pobytu ve Skolském zafizeni,
bezodkladné si jej prevzit a odvézt do domaci péce ¢i k 1¢ékari.

3. Ukastnici vzdélavani v SD a SK maji pravo:

a) na Skolské sluzby podle skolského zakona,

b) na ucast ve SD a SK po thradé tplaty a fadném vyplnéni zapisového listku
¢) byt informovani o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

d) na poradenskou i jinou pomoc pracovniki $koly

e) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pficemz jejich vyjadifenim musi byt vénovdna pozornost odpovidajici jejich v€ku a stupni
vyvoje,

f) na informace a poradenskou pomoc Skolského zatizeni v zalezitostech tykajicich se
vzdélavani

g) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, maji pravo na vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazdovéani, niboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zékladnich
psychohygienickych podminek, maji pravo byt seznameni se vSemi piedpisy se vztahem k
jejich pobytu a ¢innosti v SD a SK.

4. Zakonni zastupci maji pravo zejména na:

a) svobodnou volbu tcasti svého ditéte ve Skolni druzing ¢i Skolnim klubu

b) informace o pribéhu a vzdélavani ditéte ve skolském zafizeni

¢) informace o Skole podle zdkona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim
d) nahlizet do vyro¢ni zpravy, potfizovat si z ni opisy a vypisy,

e) na informace a poradenskou pomoc Skolského poradenského zatizeni v zéleZitostech
tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

f) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy
a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebdm a moznostem, na vytvofeni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc $kolského poradenského
zafizeni,

g) volit a byt voleni do Skolské rady,

h) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani
ucastnika.

5. Provoz a vnitini rezim $kolského zarizeni.

PfihlaSovani a odhlasovani




5. 1. Ve 8kolni druziné¢ a Skolnim klubu je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci
vychovatelka, kterda zajiStuje piihlasovani a odhlaSovani ucastnikli, vybirani poplatka,
piedavani informaci rodicim, vyfizovani namétl a stiznosti.

5. 2. O zarazeni ucastnikd do Skolni druziny a Skolniho klubu rozhoduje feditel skoly. Vyse
uplaty je stanovena po dohodé se ziizovatelem za kazdy meésic. VySe Uplaty se fidi vnitini
smérnici Skoly.

5. 3. Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zati aZ prosinec
a leden az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok. Vedouci vychovatelka
pravidelné kontroluje placeni tthrady v soucinnosti s hospodarkou Skoly, pokud jsou rodice
Vv prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodice nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym
zpusobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

5. 4. Uplata mtize byt snizena nebo prominuta:
a) ucastnikovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni pfiplatek, ktery
pobira jeho zékonny zastupce nebo jina opravnéna osoba,

b) ucastnikovi, pokud ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte v péstounské péci a tento
prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skutecnosti uvedené v pismenu a) a vyplaceni
prispévku uvedeného v pismenu b), dolozi fediteli,

¢) ucastniktim, kteti se €astni vice nez dvou ¢innosti dané¢ho Skolského zatizeni,

d) ucastnikim, kteti jsou zapsani k pravidelné Cinnosti, v pfipad¢ tcasti v dalSich ¢innostech
Skolského zafizeni.

Blizsi podminky pro snizeni nebo prominuti uplaty jsou stanoveny zvlastni smérnici skoly.

5. 5. Pokud za ucastnika neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom
uvédomi feditele skoly nejpozdéji do jednoho mésice — zpravidla k terminim 30. 9. a 31. 1.
Reditel $koly miize rozhodnout o piipadném vylouceni Gidastnika ze SD nebo SK v piipadé
zavazného poruseni vnitinich piedpisti SD nebo SK.

5. 6. Zakonni zastupci ¢astnika pfihlaseného k pravidelné dochazce do SD nebo SK sdéli
rozsah dochazky tcastnika a zptisob jeho odchodu z druziny; tyto udaje jsou zaznamenany na
zapisovém listku. Omluvu nepfitomnosti Gi¢astnika v SD nebo SK, odchylky od jeho dochazky
nebo pokud ma udastnik odejit ze SD nebo SK jinak & s jinou osobou, neZ je obvyklé a je
uvedeno na zapisovém listku, sd&li zakonni zastupci tuto skute¢nost SD a SK pisemng. Pfedem
znamou neptitomnost ucastnika zdkonny zastupce oznadmi pisemne.

5. 7.V dochazkovém seité je zaznamenavan prichod uéastnika do SD a SK, odchod jen pokud
se udaj 1i81 od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

5. 8. Piihlasovani a odhlasovéani uastnikii ze SD a SK je provadéno na zakladé pisemnych
zadosti rodi¢u ucastnika (formulate jsou k dispozici u vedouci vychovatelky).

6. Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je od 6:30 do 7:40 a od 11:40 do 17:00 hodin.

Vyzvedavani déti ze SD je mozné pouze v téchto asech:

12.00-12.30



13.00 - 13.30
15.00 - 17.00
Diivodem je probihajici vychovné vzdélavaci ¢innost.

Pii nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby (17:00 hod.) vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky zdkonného zastupce ucastnika nebo osoby uvedené na ptihlasce
ditéte do SD nebo SK. Pokud je tento postup bezvysledny:

a) kontaktuje pfislusna vychovatelka feditele Skoly, popiipadé mistné prislusného
pracovnika organu péce o dit¢ (OSPOD)
b) nebo na zékladé pifedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho
uradu,
¢) v krajnim piipadé pozada o pomoc Policii CR.

Provozni doba SK je od 12:35 do 15:00 hodin. Pii nevyzvednuti Géastnika plati stejny postup
jako v SD (viz vyse).

6. 1. Cinnost SD a SK probiha v pfedem uréenych mistnostech.
6. 2. Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 tcastnik.

6. 3. Do SD prichazeji Gicastnici po skondeni vyu¢ovani pod vedenim vychovatelek. Pokud
ostatni tfidy konci pozdéji, preda déti prisluSné vychovatelce do skolni druziny ucitelka, ktera
vyucovala posledni hodinu.

6. 4. Rozsah denniho provozu SD a SK a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny.

6. 5. Piihlasky do SD a SK nebo piihlasky na akce realizované SD a SK se odevzdavaji
vyhradné ptisluSnému vychovateli.

6. 6. SD a SK realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (ptiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoZiuje tcastnikim
pfipravu na vyu€ovani. Realizovany jsou zejména:

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejCastéji po ob€dé, popft. rano pro
ucastniky, ktefi brzy vstavaji a dale dle poteby kdykoliv béhem dne. Jde o klid na lazku ¢i
lehatku, klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

VVVVVVVV

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost ucastnika, umoznuji ucastnikim seberealizaci
i kompenzaci moznych Skolnich netspéchti i dal§i rozvoj pohybovych dovednosti
apoznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost miize byt organizovana pro vybrané ucastniky z riiznych
oddéleni.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to v§ak povinna ¢innost SD nebo SK. MiiZe jit o vypracovavani domacich tkoli, nebo
zébavné procvi¢ovani u¢iva formou didaktickych her (v€etné feseni problémit), ovéfovani
a upeviovani Skolnich poznatkli v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech;
ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatki pii prabézné ¢innosti SD a SK (napf. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a casopisy).

6. 7. V dobé fadnych prazdnin v priibéhu $kolniho roku neni provoz SD/SK zajistén. Provoz



Skolni jidelny rovnéz neni zajiStén.

6. 8. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost SD vzdy zajisténa
nekterou ze Skolnich druzin v ramci MS Prahy 20, SK v tomto obdobi vzdélavani neposkytuje.

6. 9. Rodige a dal§i navitévnici do uéeben SD a SK nevstupuji. P¥i postupnych odchodech
ucastnikl z jednotlivych odd€leni domt, je mozné spojit ¢innost odd€leni v dobé, kdy pocet
ucastnikt V takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se postupuje pii spojovani
¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zajmovou, relaxacni apod.

6. 10. Rozsah denniho provozu projednava feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
nauvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje ¢innosti odpoc¢inkové, zdjmové a rekreacni, pobyt venku a dalsi aktivity.

6. 11. SD a SK mohou ziizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskute¢iovany mimo stanovenou provozni dobu SD.

6. 12. Pfi organizaci €innosti stanovi zafazeni a délku pfestavek pedagog povéfenym vedenim
akce podle charakteru cinnosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam
ucastniki.

7. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich ochrany pied
projevim rizikového chovani a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

a) Vsichni Gcastnici se chovaji pii pobytu ve skolském zafizeni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Uastnikiim neni povoleno se zdrzovat v prostorach $kolského
zafizeni, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zptsobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnikti ve $kolni budové nebo mimo budovu pfi akci
potadané Skolskym zafizenim castnici hlasi ihned vychovateli nebo pedagogickému dozoru.

b) Vychovatelé SD a SK provedou prokazatelné pouceni ti¢astnikii v prvni hodiné $kolniho
roku a dodate¢né pouceni ucastnikd, ktefi pii prvni hodin€ chybé€li. O pouceni ucastniki
provede pedagog zdznam do tiidni knihy.

C) Vsichni zaméstnanci $kolského zatizeni jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
Skoly povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam ucastnikt a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro piredchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat ucastnikiim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

d) Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe€nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutec¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moZnosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikli a v ptipad¢ ndhlého onemocnéni informuji bez
zbyteénych pritahii vedeni Skoly a zakonného postizeného Ucastnika. Nemocny miiZze byt
odeslan k Iékaiskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Vychovatelé zajisti,
aby kazdy Gcastnik mél zapsany tyto povinné udaje: adresu, telefonicky kontakt na zakonné
zastupce, jméno oSetiujiciho Iékate, zdravotni pojistovnu.

e) Pii urazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti jeho osetfeni Iékarem.
Uraz ihned hlési vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazd, piipadné vyplni predepsané
formuléfe. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni. Pedagogicti a provozni pracovnici Skolského zafizeni nesmi
ucastniky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo
budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skolské zafizeni odpovida za Gcastniky v dobé
dané rozvrhem &innosti SD/SK.



f) Za bezpecnost a ochranu zdravi Gcastnikl vzdélavani (at’ jiz v prostorach SD/SK nebo na
akcich mimo $kolu) vzdy odpovida uréeny vychovatel.

g) Pro &innost SD/SK plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD/SK pro
svoji Cinnost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna, cvicna kuchyika, dilna), fidi se
piislugnymi fady pro tyto uebny. Uéastnici ptihlageni do SD/SK jsou pouceni 0 BOZ a zdznam
o pouceni je uveden v tfidnich knihéach jednotlivych oddéleni.

h) V piipadé zaymového krouzku ucastnika si jej vzdy prebird od piislusné vychovatelky lektor.
Ucastnici nesmé&ji byt za zddnych okolnosti bez pedagogického dohledu.

i) Bez védomi vychovatele je G¢astnikiim zakazano opoustét prostory SD a SK, nebot’ hrozi
riziko ohrozeni jejich zdravi.

j) Vychovatelé i ucastnici dbaji na dodrzovani stanovenych hygienickych zasad.
8. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany ucastniki

a) U kazdého svévolného poSkozeni nebo znieni majetku Skolského zafizeni, majetku
ucastniki, ucitelt ¢i jinych osob je vyzadovana thrada od zakonnych zastupcti ucastnika, ktery
poskozeni zpusobil. Pfi zdvazngjsi Skod¢ nebo nemoznosti vyiesit nahradu Skody s rodici je
vznik §kody hlasen Policii CR, ptfipadné organtim socialni péce.

b) Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené vychovateli, dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci.

c) Ucastnici a zaméstnanci $kolského zatizeni odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu
urcena.

d) Ucastnici jsou povinni fadné pecovat o majetek Skolského zatizeni, ochranovat jej pred
ztratou a posSkozenim.

e) Pfi nahlaseni kradeze ucastnikem se 0 udélosti potidi pisemny zdznam na zéklad€ vypovedi
poskozeného. Pokud se zaleZitost nevyjasni nebo pokud se jedna o kradez cennosti, peda se
véc organum ¢innym v trestnim fizeni. O udélosti je vzdy informovan zdkonny zastupce
ucastnika.

9. Pravidla chovani ve SD a SK.

a) Pouzivani mobilnich telefont, chytrych hodinek a dalsich elektronickych zatizeni ucastniky
je mozné pouze se souhlasem vychovatele. Bez jeho souhlasu je pouzivani mobilnich telefont
zakazano. Viz odstavec 1.3.

b) Do skolského zafizeni Gi¢astnici nosi pouze véci potiebné k ¢innostem. Za ztratu ¢i poSkozeni
osobnich véci §kola neodpovida.

¢) Pokud u¢astnik narusuje soustavné vnitini fad a ¢innost SD nebo SK, mize byt rozhodnutim
feditele ze vzdélavani vylouéen. Reditel miize rozhodnout o vylougeni i¢astnika, pokud tento
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kidzen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo SK, nebo z jinych zvlaste
zavaznych divodld. Divodem pro vylouceni ze Skolni druziny nebo klubu je opakované hrubé
narusovani vnitfniho fadu, vulgarni vyjadfovani ¢i fyzické nebo slovni napadani ostatnich
ucastnikil ¢i zaméstnanct Skoly.

10. Pravidla vzajemnych vztahi iéastniki SD/SK se zaméstnanci $koly

Vzajemné vztahy mezi U€astniky SD/SK a zaméstnanci Skoly musi vychazet ze zdsad vzajemné
Ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a diistojnosti. Zaméstnanci $koly a ucastnici
vzdélavani v SD/SK se vzajemné respektuji, dbaji na vytvafeni partnerskych vztaha



podlozenych vzajemnou tctou, diverou a spravedlnosti. Jsou dodrzovana zakladni spolecenska
pravidla slusného chovani a zdvoftilé komunikace.

11. Dokumentace SD a SK.

a) evidence prijatych (napt. zapisové listky ucastnikt, kteti jsou ptihlaseni k pravidelné
dochazce),

b) pisemné piihlasky; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct tcastnika o
rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

¢) pisemné odhlagky; tiskopis ODHLASENI ZE SKOLNi DRUZINY/SKOLNIHO
KLUBU V PRUBEHU SKOLNIHO ROKU

d) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochéazky déti,

e) celoro¢ni plan ¢innosti.

f) ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

g) vnitini fad, rozvrh ¢innosti,

h) knihu urazi a zaznamy o Grazech G¢astnikd — spoleéna s hlavni ¢innosti Skoly

12. Kritéria prijimani ucastnikii do Skolni druZiny a §kolniho klubu

O zafazeni ti¢astnika do SD a SK rozhoduje feditel koly.

Ke vzdélavani v SD jsou prednostné piijimany déti z piipravné tfidy a mladsi Zaci 1. stupné.
Skolni klub je zaméfen na vzdélavani starsich zaki, aviak piijima i zaky, ktefi nemohli byt ke
vzdélavani v SD pfijati k kapacitnich déivodi.

Podminky pfijimani uchazecu:

Piihlasovani ucastnika do SD a SK je provadéno na zakladé pisemné Zadosti,
a to formou vyplnéni zapisového listku zdkonnym zastupcem, S vyznacenou dobou pobytu
Gicastnika v zatizeni a dobou jeho odchodu domt. Omluvu nepiitomnosti tcastnika v SD/SK,
odchylky od dochazky tcastnika nebo pokud ma odejit v jinou dobu ¢i
s jinou osobou nez je uvedeno v zapisnim listku, sdéli zakonny zastupce vychovatelce pisemné.
Prihlaseni (vypInéni zapisového listku) a odhlaseni (vyplnéni zadosti o ukonéeni dochazky) ticastnika
je mozné odhlasit béhem celého skolniho roku pouze pisemnou formou.

Kritéria pro piijimani uchaze&t do SD/SK

Ke vzdélavani v SD/SK jsou prednostné pfijimani mladsi ucastnici. Pro jejich pfijimant je tudiz
kli¢ové datum jejich narozeni, tj. je postupovano hierarchicky od nejmladsiho uchazece, a to az
do naplnéni celkové kapacity SD/SK.

Ukoncovani vzdé€lavani v ptipad¢€ opakovaného poruSovani vnitiniho fddu SD/SK:

Pfi opakovaném porusovani vnitiniho fadu muze byt wlastnikovi vzdélavani v SD/SK
ukonéeno. O tomto opatieni rozhoduje feditel skoly a musi byt piedem projednano se zakonnym
zastupcem ucastnika.



13. Zavérecéna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny, pedagogicky zastupce feditele.

b) Rusi se pfedchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu $koly se fidi Skarta¢nim
fadem skoly.

V Praze dne 1. 9. 2025 PhDr. Martin Bfezina
reditel skoly



